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ПОЛОЖЕНИЕ  

 

о пропускном и внутриобъектовом режимах в Государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе  

№ 242 с углубленным изучением физики и математики  

Красносельского района Санкт-Петербурга, обеспечение которых 

осуществляется Обществом с ограниченной ответственностью 

«Охранное предприятие «Лоция» 
 

 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными в 

нормативных документах Министерства просвещения Российской Федерации, Комитета по 

образованию Правительства Санкт-Петербурга по вопросам обеспечения комплексной 

безопасности образовательных организаций, с учетом требований ГОСТ Р 58485-2024 

«Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение безопасности 

образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, 

общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие 

требования», утвержденный приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии Министерства промышленности и торговли Российской 

Федерации от 01.11.2024 № 1590-ст «Об утверждении национального стандарта Российской 

Федерации», и устанавливает порядок допуска учащихся, сотрудников и посетителей 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 242 с углубленным изучением физики и математики 

Красносельского района Санкт-Петербурга (далее – Школа) на его территорию и в здание. 

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) учащихся, 

сотрудников и посетителей в здание Школы, въезда (выезда) транспортных средств на 

территорию Школы, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 

предметов на территорию и в здание Школы. 
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1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании Школы, в соответствии с 

требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности. 

1.4. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на заместителя 

директора Школы по безопасности образовательного процесса, а его непосредственное 

выполнение - на сотрудников охраны Школы, осуществляющих охранные функции в 

Государственном бюджетном общеобразовательном учреждении средней 

общеобразовательной школе № 242 с углубленным изучением физики и математики 

Красносельского района Санкт-Петербурга, расположенном по адресу: ул. Летчика 

Пилютова, д. 50, литер А. 

В целях организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового 

режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка дня из числа 

заместителей директора школы назначается дежурный администратор в соответствии с 

установленным графиком. 

1.5. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на руководителей 

и сотрудников Школы и доводятся до них под роспись, а на учащихся распространяются в 

части, их касающейся. 

1.6. Стационарный пост охраны (рабочее место сотрудника охраны) оборудуется около главного 

входа в Школу и оснащается пакетом документов по организации пропускного и 

внутриобъектового режимов, в том числе индикаторами технических средств охраны и 

постовой документацией. 

1.7. Входные двери и запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) с 

обеспечением поступления тревожного сигнала о несанкционированном открытии на 

стационарный пост охраны. Запасные выходы открываются с разрешения директора Школы 

и (или) заместителя директора по безопасности образовательного процесса, а в их 

отсутствие - с разрешения дежурного администратора. 

1.8. Эвакуационные выходы должны быть оборудованы легко открываемыми изнутри 

прочными устройствами, обеспечивающими легкость открывания дверей.  

1.9. Все работы при реконструкции действующих помещений Школы согласовываются с 

заместителем директора школы по безопасности образовательного процесса, с 

обязательным информированием руководства частной охранной организации. 

 

2. Порядок пропуска (прохода) в здание и на территорию школы учащихся, 

сотрудников и иных посетителей 

 

2.1. Проход в здание Школы и выход из нее осуществляются только через стационарный пост 

охраны по следующему расписанию: 

- с 08 час. 00 мин. до 09 час. 05 мин. 

- с 09 час. 35 мин. до 09 час. 55 мин. 

- с 12 час. 40 мин. до 19 час. 00 мин. (в субботу до 16 час.). 

2.2. Массовый пропуск учащихся в здание Школы осуществляется через автоматизированную 

систему контроля и управления доступом (далее СКУД) с использованием именных 

электронных пропусков. 

2.3. Учащиеся обязаны прибыть в Школу не позднее 8 час. 45 мин. В отдельных случаях по 

приказу директора Школы занятия могут начинаться со второго (и далее) урока (во всех 

случаях учащиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала занятий).  

2.4. В случае отсутствия пропуска или опоздания без уважительной причины учащийся 

допускается в Школу с разрешения директора Школы или дежурного администратора.  

2.5. Во время учебного процесса учащиеся допускаются в школу и выходят из Школы только с 

разрешения: 

- директора школы; 

- заместителя директора по безопасности образовательного процесса; 
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- дежурного администратора. 

2.6. Выход учащихся на уроки физкультуры, труда осуществляется только в сопровождении 

учителя.  

2.7. Учащиеся групп продленного дня покидают территорию Школы только в сопровождении 

родителей (законных представителей). 

2.8. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий 

допускаются в Школу в соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными 

директором Школы или заместителем директора по безопасности образовательного 

процесса. Руководитель кружка (группы) встречает учащихся в холле 1-го этажа здания 

Школы и сопровождает в учебную аудиторию (класс). По окончании занятий руководитель 

кружка (группы) провожает учащихся до гардероба и контролирует их выход из здания 

Школы. Учащиеся следуют домой самостоятельно по заявлению родителей, либо в 

сопровождении родителя (законного представителя) или доверенного лица. Если родители 

не забрали ребенка после занятий, руководитель кружка информирует дежурного 

администратора для принятия соответствующих мер.  

2.9. Родители (законные представители) учащихся ожидают своих детей за пределами здания 

Школы на ее территории. В отдельных случаях, по решению директора Школы, родители 

(законные представители) учащихся могут находиться в здании Школы в отведенном месте 

(в вестибюле). 

2.10. Пропуск сотрудников в здание Школы осуществляется через СКУД с использованием 

именных электронных пропусков.  

2.11. В нерабочее время, выходные и праздничные дни беспрепятственно допускаются в здание 

и на территорию Школы: директор Школы, заместитель директора по безопасности 

образовательного процесса, иные сотрудники, имеющие право круглосуточного посещения 

в соответствии с приказом по Школе. Другие сотрудники, которым по роду работы 

необходимо быть в Школе в нерабочее время, выходные и праздничные дни, допускаются 

на основании служебной записки, заверенной директором Школы или заместителем 

директора по безопасности образовательного процесса. 

2.12.  При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные 

руководители не менее чем за сутки до начала мероприятия передают сотруднику охраны 

списки посетителей, заверенные подписью директора и печатью Школы. Посетители из 

числа родителей (законных представителей) учащихся могут быть допущены в Школу по 

электронному пропуску учащегося при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность. 

2.13. Встреча родителей (законных представителей) с сотрудниками администрации Школы, 

учителями и специалистами допускается после предъявления документа, удостоверяющего 

личность прибывшего, и записи в Книге регистрации посетителей в случаях:  

- в установленные дни и часы приема,  

- после окончания уроков, в соответствии с графиком «Время встречи с родителями», 

опубликованным на сайте Школы, или по личному приглашению учителя по спискам, 

согласованным с директором Школы или заместителем директора по безопасности 

образовательного процесса. Встреча родителей (законных представителей) с учителем до 

уроков и во время перемены допускается только в экстренных случаях, по согласованию с 

директором Школы, 

- при заблаговременно не согласованном прибытии родителей при условии сопровождения 

их по Школе дежурным администратором или сотрудником школы, к которому они 

прибыли. 

2.14. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие Школу по 

служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий, пропускаются в 

Школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в Книге 

регистрации посетителей, по согласованию с директором Школы или заместителем 

директора по безопасности образовательного процесса. 
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2.15. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, 

удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и 

внутриобъектовом режимах в Школу не допускаются. При необходимости им 

предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и 

внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны.  

2.16. Пропуск инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11. 

1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход 

инвалидов обеспечивается сотрудником охраны и в его сопровождении. Пропуск собак-

проводников осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по установленной форме. 

2.17.  При проведении спортивных мероприятий, участия в конкурсах, олимпиадах, ярмарках, 

сдаче ЕГЭ (ОГЭ) на базе Школы сторонние участники обязаны предъявить дежурному 

администратору и (или) сотруднику охраны: 

- для участников до 14 лет - приказ руководителя организации об участии в проводимом 

мероприятии со списком детей; документ, удостоверяющий личность ответственного за 

сопровождение; 

- участники от 14 лет и старше - приказ руководителя организации об участии в проводимом 

мероприятии со списком участников; документ, удостоверяющий личность каждого 

участника. 

2.18. При проведении ремонтно-строительных работ рабочие и специалисты ремонтно-

строительных организаций допускаются на территорию и в помещения Школы на 

основании заявок и согласованных списков, утвержденных директором Школы, при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

2.19. Документом, удостоверяющим личность гражданина, является: 

- паспорт гражданина РФ (другого государства для иностранных граждан); 

- заграничный паспорт гражданина РФ (другого государства для иностранных граждан) 

- военный билет гражданина РФ; 

- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 

Федерации; 

- водительское удостоверение гражданина РФ. 

2.20. Должностные лица органов государственной власти допускаются в Школу на основании 

служебных документов и (или) удостоверений личности в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

 

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

 

3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня в здании Школы разрешено 

находиться лицам, категория которых определена на основании приказов по Школе, 

отдельных списков или выданных им пропусков.  

3.2. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники, посетители обязаны 

соблюдать требования инструкции по пожарной безопасности в здании Школы и на ее 

территории.  

3.3. В помещениях и на территории Школы запрещено:  

- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего 

распорядка дня;  

- нарушать правила противопожарной безопасности;  

- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, 

подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, 

которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют 

ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств;  
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- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерно-

технических средств охраны и пожарной сигнализации;  

- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять 

спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;  

- курить, в том числе электронные сигареты, в задании и на территории Школы;  

- выгуливать собак и других опасных животных. 

3.4. Все помещения Школы закрепляются за ответственными лицами согласно приказу 

директора Школы. Ответственные лица должны следить за чистотой помещений, 

противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, 

двери. 

3.5. Ключи от учебных и служебных помещений выдаются/принимаются в специально 

отведенном и оборудованном для хранения ключей месте на посту охраны. Там же хранятся 

дубликаты ключей от всех помещений. Выдача/прием ключей осуществляется сотрудником 

охраны с отметкой в специальном журнале. Ключи от отдельных помещений (кабинетов 

директора, бухгалтерии, заместителя директора по АХР) хранятся на стационарном посту 

охраны в опечатанном ящике. 

3.6. Обход и осмотр территории и помещений Школы в дневное время осуществляет сотрудник 

охраны и дежурный администратор, в ночное – сотрудник охраны. Осмотру подлежат: 

- критические элементы объекта: электрощитовая, пищеблок, тепловой узел, кабинет химии 

и лаборантская кабинета химии; 

- потенциально опасные участки объекта: входы в здание, окна 1-ого этажа, холл 1-ого этажа 

у центрального входа, рекреационные помещения на 1, 2, 3 этажах, лестницы, актовый зал, 

спортивный зал, стадион, въездные ворота, калитки; 

- прилегающая к Школе территория на предмет беспричинного размещения в 

непосредственной близости транспортных средств, подозрительных предметов, вещей, 

фактов скрытого наблюдения, фото- и видеосъемки территории и здания Школы 

неизвестными лицами.  

При совершении вышеперечисленных неправомерных действий, а также в случае 

провокаций сотрудника охраны, сотрудников Школы, попытки проникновения 

посторонних лиц на территорию Школы, немедленно информировать директора Школы, а 

при необходимости, территориальный орган внутренних дел.  

При осмотре в ночное время сотрудник охраны обязан дополнительно проверять закрытие 

оконных блоков в коридорах и рекреациях, отсутствие освещения в учебных классах, 

коридорах, рекреациях и других помещениях, отсутствие протечек воды в санузлах, наличие 

подозрительных предметов и посторонних лиц в помещениях Школы. Результаты осмотра 

заносятся в журнал обхода.  

 

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств 

 

4.1. Допуск транспортных средств на территорию Школы осуществляется с разрешения 

директора Школы или дежурного администратора.  

4.2. При ввозе транспортным средством на территорию Школы имущества (материальных 

ценностей) сотрудником охраны осуществляется осмотр, исключающий ввоз запрещенных 

предметов, в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, 

сопровождающих указанные транспортные средства.  

При допуске на территорию Школы транспортных средств сотрудник охраны 

предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории 

Школы. 

4.3. Транспортные средства централизованных перевозок, на период выполнения ремонтно-

строительных работ допускаются на территорию Школы на основании списков, заверенных 

директором Школы или заместителем директора по безопасности образовательного 

процесса. 
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4.4. Максимально допустимая скорость движения транспортных средств по территории Школы 

- 5 км/ч. Парковка транспортных средств, доставивших материальные ценности или 

продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и 

правил дорожного движения. 

4.5. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной помощи 

допускаются на территорию Школы беспрепятственно. В последующем, после ликвидации 

аварии (пожара, оказания медицинской помощи), в Книге допуска транспортных средств 

осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных средств.  

4.6. Парковка личных транспортных средств на территории Школы запрещена. 

4.7. Во всех случаях, не указанных в данном Положении, либо вызывающих вопросы, 

касающиеся порядка допуска на территорию транспортных средств, сотрудник охраны 

руководствуется указаниями директора Школы или дежурного администратора. В этом 

случае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны. 

 

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

 

5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания Школы на основании служебной 

записки, заверенной заместителем директора по безопасности образовательного процесса. 

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в здание 

Школы только после проведенного осмотра сотрудником охраны, исключающего пронос 

запрещенных предметов. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) 

запрещенных предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) 

посетителями, в том числе учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему 

техническому обследованию с применением стационарного или ручного металлодетектора 

или иных индикаторов технических средств охраны. В случае отказа посетителя от 

проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов сотрудник охраны вызывает 

дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностной 

инструкции. 

 

6. Ведение «Журнала учета посетителей» 

 

6.1. Данные о посетителях фиксируются в «Журнале регистрации посетителей».  

6.2. Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется 

до начала нового учебного года (31 августа следующего года). Журнал должен быть прошит, 

страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его 

заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.  

6.3. Журнал учета регистрации посетителей в течение дня находится на контрольно-пропускном 

пункте. Ответственность за наличие и ведение журнала регистрации посетителей лежит на 

сотруднике охраны.  

6.4.  Заполненные Журналы хранятся в архиве. Срок хранения – 1 год. После чего данные 

уничтожаются в соответствии с Законом о персональных данных. Форма «Журнала учета 

посетителей» в Приложении 1.  
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Приложение 1 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах в  

ГБОУ средней общеобразовательной школе № 242  

Красносельского района Санкт-Петербурга 

 

Форма «Журнала учета посетителей» 

 
№ 

п\п 

дата ФИО 

посетителя 

Время 

входа 

К кому из 

работников 

пришел 

(цель) 

Время 

выхода 

Подпись 

сотрудника 

охраны 

Примечание  
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Приложение 2 

к Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах в  

ГБОУ средней общеобразовательной школе № 242  

Красносельского района Санкт-Петербурга 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

предметов, веществ и устройств, запрещенных к проносу в здание и на территорию  

ГБОУ средней общеобразовательной школе № 242 

Красносельского района Санкт-Петербурга 

 

 

1. 1.Любые виды оружия и боеприпасов (холодное; огнестрельное; пневматические, 

травматические винтовки и пистолеты; газовое оружие и оружие самообороны), кроме 

лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного 

оружия и специальных средств. 

2. Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов. 

3. Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты. 

4. Пиротехнические изделия (фейерверки; бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.). 

5. Электрошоковые устройства. 

6. Газовые баллончики, аэрозольные распылители нервнопаралитического и слезоточивого 

воздействия. 

7. Колющие и режущие предметы: ножи всех видов, станки для бритья или лезвия, луки, 

арбалеты; рогатки, топоры, сабли, мечи, медицинские скальпели всех видов, стрелы и 

дротики, гарпуны и копья; ледорубы, металлические звезды, булавы, стальные шарики, 

дубинки, кастеты, нунчаки; промышленные устройства для забивания гвоздей и 

крепления болтов, промышленные инструменты, которые используются как колющее или 

режущие предметы (за исключением случаев использования в учебно-воспитательном 

процессе, хозяйственных целях Школы). 

8. Медицинские шприцы. 

9. Спички, зажигалки (за исключением случаев использования в организации 

образовательного процесса). 

10. Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества. 

11. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы, жидкости и вещества. 

12. Радиоактивные материалы и вещества. 

13. Наркотические и психотропные вещества и средства. 

14. Табачные изделия, в том числе изделия с нагреваемым табаком, табак для кальяна, 

кальянной смеси, системы для нагрева табака, вейпы, электронные системы доставки 

никотина и жидкостей для них. 

15. Алкоголь, спиртосодержащие напитки, пиво, энергетические напитки. 

16. Жестяные банки, стеклянную посуду, бутылки и ёмкости. 

17. Красящие вещества. 

18. Лазерные устройства. 

19. Средства звукоусиления. 

20. Радиостанции. 

 


